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	Пушкенск селана       муниципальн бYрдэцин

администрацин hардачин

тогтавр

        


359063,Республика Калмыкия,Городовиковский район, с.Чапаевское, код 884731-95-2-45 ул. Комсомольская 1/1

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ   №51                       

 «26» декабря  2014 г.                                                                        с. Чапаевское
«Об утверждении Порядка формирования и

ведения Реестра  муниципальных услуг(функций),

 предоставляемых  органами местного самоуправления

Пушкинского сельского муниципального образования 

Республики Калмыкия»

                                 В  целях реализации на территории Пушкинского сельского

муниципального образования  Республики Калмыкия мероприятий по предоставлению муниципальных услуг, обеспечения реализации прав и законных интересов физических и юридических лиц, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 N 478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет  на основании Устава Пушкинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия администрация Пушкинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.     Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра  муниципальных услуг(функций), предоставляемых  администрацией  Пушкинского сельского муниципального образования  Республики Калмыкия, согласно приложения №1.
2.      Утвердить Реестр  муниципальных  услуг(функций), предоставляемых  администрацией Пушкинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия, согласно приложения №2.
3.        Настоящее  постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит опубликованию в газете «Муниципальный Вестник» Городовиковского районного муниципального  образования Республики Калмыкия,  и размещению на официальном сайте администрации Пушкинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия в сети Интернет.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава администрации
Пушкинского сельского

Муниципального образования

Республики Калмыкия                                                С.Б. Марценюк

Приложение N 1 
к постановлению главы 
администрации Пушкинского
сельского муниципального образования 

Республики Калмыкия №51 от 26.12.2014
ПОРЯДОК
ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ
УСЛУГ (ФУНКЦИЙ)

 
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций) предоставляемых  администрацией Пушкинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия (далее — Реестр).

1.2. Формирование сведений об услугах (функциях) для размещения в Реестре осуществляет специалист администрации Пушкинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия (далее — администрация Пушкинского СМО РК) на которого возложена обязанность по формированию сведений об услугах (функциях) для размещения в Реестре (далее – специалист).

1.3. Сведения об услугах (функциях), размещаемые в Реестре должны быть полными и достоверными.

2. Формирование и представление сведений об услугах (функциях) для размещения в Реестре.

2.1. В уполномоченный орган направляются сведения об услугах (функциях) теми органами, которые осуществляют предоставление (исполнение) соответствующих услуг (функций).

2.2. В случае если в предоставлении муниципальной услуги (функции) участвуют несколько органов, то направление в уполномоченный орган сведений об услугах (функциях) осуществляет орган, который представляет заинтересованному лицу итоговый результат услуги.

2.3. Направление сведений об услугах (функциях) в уполномоченный орган для последующего размещения в Реестре осуществляется в течение 7 календарных дней со дня вступления в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, республиканских законов и иных нормативных правовых актов Республики Калмыкия, муниципальных нормативных правовых актов, определяющих (изменяющих) орган, на которые возложено предоставление соответствующей услуги (исполнение соответствующей функции), и (или) порядок предоставления услуги (исполнения функции).

2.4. Глава администрации Пушкинского СМО РК и лицо, ответственное за формирование сведений об услугах (функциях), несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений об услугах (функциях), направляемых для размещения в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их направления для размещения.

2.5. Глава администрации Пушкинского СМО РК и лицо, ответственное за размещение в Реестре сведений об услугах (функциях), несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков их размещения.

3. Содержание Реестра муниципальных услуг (функций).

3.1. Реестр формируется и ведется по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

3.2. Перечень муниципальных услуг (функций) включает в себя следующие обязательные параметры:

3.2.1. Реестровый номер услуги (функции)–  номер муниципальной услуги (функции).

3.2.2. Наименование муниципальной услуги (функции) — наименование, позволяющее однозначно идентифицировать муниципальную услугу (функцию).

3.2.3. Орган, ответственный за оказание муниципальной услуги (функции) – орган, ответственный за организацию оказания муниципальной услуги (функции), исходя из возложенных на него задач и функций.

В случае если организация оказания муниципальной услуги (функции) находится в компетенции нескольких органов, указываются все органы, ответственные за оказание муниципальной услуги (функции).

3.2.4. Категория потребителей муниципальной услуги (функции) – физические и юридические лица, имеющие право на получение муниципальной услуги (функции).

3.2.5. Перечень и единицы измерения показателей объема (состава) муниципальной услуги (функции) — показатели для измерения объема (состава) оказываемой муниципальной услуги (функции) в натуральных показателях.

3.2.6. Правовой акт, предусматривающий оказание муниципальной услуги (функций).

4. Ведение Реестра.

4.1. Реестр утверждается постановлением администрации Пушкинского СМО РК. Включение, исключение муниципальной услуги (функции) из Реестра и внесение изменений в Реестр осуществляются на основании постановления администрации Пушкинского СМО РК.

4.2. Уполномоченный орган ведет Реестр на бумажном и электронном носителях.

4.3. Сведения об услугах (функциях), представленные администрацией Пушкинского СМО РК для размещения в Реестре, проверяются уполномоченным органом на соответствие нормативным правовым актам, регулирующим предоставление (исполнение) муниципальной услуги (функции), а также на полноту сведений об услугах (функциях), в течение 7 календарных дней со дня их представления.

4.4. Если по результатам проверки нарушений не выявлено, сведения об услугах (функциях) размещаются в Реестре.

4.5. В случае если по результатам проверки выявлены нарушения, то сведения об услугах (функциях) в Реестре не размещаются, а уполномоченный орган направляет специалисту администрации  Пушкинского СМО РК уведомление о допущенных нарушениях с предложением по их устранению и о повторном представлении сведений об услугах (функциях) для размещения.

4.6. Уполномоченный орган в течение 7 календарных дней со дня обнаружения сведений об услугах (функциях), подлежащих исключению из Реестра, направляет специалисту администрации Пушкинского СМО РК уведомление о необходимости исключения сведений об услугах (функциях) из Реестра.

4.7. Основаниями для исключения сведений об услугах (функциях) из Реестра являются следующие обстоятельства:

- вступление в силу федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, республиканских законов и иных нормативных правовых актов Республики Калмыкия, муниципальных нормативных правовых актов, которыми упразднено предоставление (исполнение) муниципальной услуги (функции);

- несоответствие сведений об услугах (функциях), размещенных в Реестре, установленным требованиям, при условии, что это несоответствие не может быть устранено путем внесения изменений в сведения об услугах (функциях).

4.8. Сведения об услугах (функциях), размещенные в Реестре, представляются специалистом администрации  Пушкинского СМО РК по запросам юридических и физических лиц не позднее 30 дней со дня поступления запроса в уполномоченный орган.

5. Ведение мониторинга муниципальных услуг (функций)

5.1. Уполномоченный специалист администрации Пушкинского СМО РК по формированию и ведению реестра и лица, ответственные за оказание муниципальной услуги (функции), осуществляют ежегодный мониторинг содержания и описания муниципальных услуг (функций), содержащихся в Реестре муниципальных услуг (функций).

5.2. Ежегодный мониторинг проводится до 1 февраля года, следующего за отчетным.

5.3. Мониторинг муниципальных услуг (функций), внесение изменений в Реестр производится в соответствии с настоящим порядком.     
                                                                                                                    Приложение 

 к настоящему порядку

                                                                                 РЕЕСТР
муниципальных услуг (функций) предоставляемых  администрацией Пушкинского СМО РК
 

	Реест-ровый номер услуги (функ-ции)
	Наимено-вание муници-пальной услуги (функ-ции)
	Орган, ответст-венный за оказание муници-пальной услуги (функ-ции)
	Исполни-тель муници-пальной услуги (функ-ции)
	Категория потреби-телей муници-пальной услуги (функции)
	Перечень и единицы измерения показателей объема (состава) муници-пальной услуги (функции)
	Муниципальный правовой акт, предусмат-ривающий оказание муници-

пальной услуги (функции)


 
Приложение N 2 
к постановлению главы 
администрации Пушкинского

сельского муниципального образования 

Республики Калмыкия №51 от 26.12.2014

РЕЕСТР
муниципальных услуг (функций) предоставляемых  администрацией Пушкинского СМО РК

 
	Реестровый номер услуги (функции)
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Орган, ответственный за оказание муниципальной услуги (функции)
	Исполнитель муниципальной услуги (функции)
	Категория потребителей муниципальной услуги (функции)
	Перечень и единицы измерения показателей объема (состава) муниципальной услуги (функции)
	Муниципальный правовой акт, предусматривающий оказание муниципальной   услуги (функции)

	1.
	Выдача документов (выписки из домовой книги, выписок из похозяйственной книги, справок и иных документов
	Администрация Пушкинского  сельского муниципального образования Республики Калмыкия 
	Специалист администрации Пушкинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия
	Граждане Российской Федерации проживающие на территории Пушкинского СМО РК,  

физические   лица, индивидуальные  предприниматели, юридические лица(независимо от формы образования) 
	-  справка о составе семьи;
-  справка с места регистрации граждан;
-  справка о количестве зарегистрированных граждан в домовладении;
- справка об отсутствии центрального отопления либо наличии печного отопления;
- справка об отсутствии в доме горячего водоснабжения и ванны;
- справка о наличии личного подсобного хозяйства;

- справка о совместном проживании на день смерти;
- выписки из домовой книги;
- выписки из похозяйственной книги;
- выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;
- на выдачу копии архивного документа
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги(функции) «Выдача документов (выписки из домовой книги, выписок из похозяйственной книги, справок и иных документов» утвержденный постановлением администрации Пушкинского СМО РК №4от 22.01.2013г.,

постановление администрации Пушкинского СМО РК №37от 06.06.2013г. « О внесении изменений и дополнений в административный регламент «Выдача документов (выписки из домовой книги, выписок из похозяйственной книги, справок и иных документов»

	2.
	Присвоение адреса объекту недвижимости
	Администрация Пушкинского  сельского муниципального образования Республики Калмыкия 
	Специалист администрации Пушкинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия
	физические   лица, индивидуальные  предприниматели, юридические лица(независимо от формы образования) 
	Выдача постановления о присвоении адреса объекту недвижимости на территории  Пушкинского СМО РК
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги(функции) «Присвоение адреса объекту недвижимости» утвержденный постановлением администрации Пушкинского СМО РК №7 от 31.01.2013г.,

постановление администрации Пушкинского СМО РК №38 от 06.06.2013г. « О внесении изменений и дополнений в административный регламент «Присвоение адреса объекту недвижимости»

	3. 
	Предоставление информации об объектах недвижимости имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенной для сдачи в аренду
	Администрация Пушкинского  сельского муниципального образования Республики Калмыкия 
	Специалист администрации Пушкинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия
	физические   лица, индивидуальные  предприниматели, юридические лица(независимо от формы образования) 
	Выписка из реестра муниципальной собственности  объектов недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду, 
Уведомление об отказе а предоставлении информации


	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги(функции) «Предоставление информации об объектах недвижимости имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенной для сдачи в аренду» утвержденный постановлением администрации Пушкинского СМО РК №8 от 31.01.2013г.,

постановление администрации Пушкинского СМО РК №41 от 19.06.2013г. « О внесении изменений и дополнений в административный регламент «Предоставление информации об объектах недвижимости имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенной для сдачи в аренду»

	4.
	Предоставление культурно –досуговых и театрально-зрелещных услуг (культурное обслуживание населения)
	Администрация Пушкинского  сельского муниципального образования Республики Калмыкия 
	Чапаевский сельский Дом культуры , Пушкинский сельский Дом культуры Пушкинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия
	Жители Пушкинского сельского муниципального образования Республики Калмыкия
	-предоставление концертных программ;

-организация и проведение :конкурсов, фестивалей, смотров, гуляний, акций, вечеров;

Показатели :

-рост посещаемости  мероприятий;

Рост доли вовлеченных в организационные формы культурно –досуговой работы детей и молодежи ;
-рост рейтенга учреждений культуры, реализующих социальную функцию


	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги(функции) «Предоставление культурно –досуговых и театрально-зрелещных услуг (культурное обслуживание населения)» утвержденный постановлением администрации Пушкинского СМО РК №11 от 01.02.2013г.,
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